INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrallo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seitor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Andrea Leiva Gonzélez CUl: 3751698490101
Ntimero de cantrato; DGDCFC-029-059-2021 Acuerdo Ministerial: 10-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit de} Contratista: 98149377

Neimero de Factura: 2206614429 Serie: 4B6E1018
Honorarios Mensuales: Q.5500.00 Perfodo de! Informe: diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q.65,467.74 Plazo del Contrato: 04{01/2021 al 31fi2f2021
Unidad Administrativa donde

presta [os serviclos: Direccitn de Diversidad Cultural

Objetivos del Contrato; El técnico se compromete a prestar sus servicios técnico para la Direccién de Diversidad Cultural

de [a DirecciSn General de Desarrollo Cuftural v Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacisn v diligencia y con arreglo a las
prescripeiones de sus conocimientos Eécnicos, en la prestacin de Servicios técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas imitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrate:
Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

d) Apoyé en la recopilacién de documentos originales de eventos y viticos ejecutados.

b) Apoyé en el razonamlento de facturas de liquidacion.

¢) Apoyé en la verificacién de dotos consignados en los listados de participacitn y que los mismos cumplieran con los requisitos
necesarios.

d) Apoyé con la elchoracién y justificacién de listados de asistencic.

e) Apoyé en solventar reparos o justificaciones de doecumentos liquidados cuando correspondfa,

fy  Apoyé larealizacién del cuadro de gastos de vidticos v reconocimiento de gastos.

a) Apoyé con la verificacién de facturas pora los expedientes de liquidecién.

k)  Apoyé en la solicitud de informe al encargado de las actividades ejecutadas por fa Direccién de Diversidad Cultural.

D Apoyé en kaverificacién de la agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requisitos adminlstratives y

15

financieros.
) Apoyé en otras actividades cue me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturcs.
Emily Andrea Lelva Gonzalez Lic. Césor Alfredo Sagastumie Bojdrquez
Nombre Completo dal Contratista Nombre de la Autoridad:que Evalua [os Servicios
(segtin Clausulg.de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemald, 30 de diciembra de 2021

Emesto Salvador Flares Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado seflor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Andrea Leiva Gonzélez CuUl: 3751698490101
Ndmero de contrato: DCGDCFC-029-055-2021 Acuerdo Ministerialk 10-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratiste: 98149377

Ntmero de Factura: 2206614429 Sarie: 4B6Ei018
Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Perfodo del Informe: diciembre 2021
Monte Total del Contrato 0.65,467.74 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Diversidad Cultural

Objetivos det Contrato: El técnico se compromete o prestor sus servicios téenico para la Direccién de Diversidad Cultural

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencic v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segin Clausula de contrate:
Tercera),

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizados durante el Parfodo Comprendido:

a)
b)
<)

)
e)
f)
9}
h}
D}

i

Apové en la recopilacion de documentos originales de eventos y victicos ejecutados.

Apoyé en el razonamiento de facturas de liquidacitn.

Apoyé en la verificacion de datos consignados en los listados de participacin y que los mismos cumplieran con [os requisitos
necesatios.

Apoyé con [a elaboracion v justificacton de listados de asistencia.

Apoyé en solventar reparos o justificaciones de documentos liquidados cuando comrespondfa.

Apoyé la realizacisn de! cuodro de gastos de vidticos y reconocimiento de gastos.

Apoyé con la verificacién de facturas para los expedientes de liquidacion.

Apoyé en la solicitud de informe al encargado de las actividades ejecutadas por la Direccién de Diversidad Cuftural.

Apoys en lct verificacion de la agenda de Ias actividades realizados para que cumplan con tados Jos requisitos administrativos v
financieros.

Apoyé en otras actividades que fueron designadas por [a Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Cufturas,

Emily Andrea Leiva Gonzdlez Lic. César Alfredo Sagastume Bojérauesz
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INFORME DE RESULTADQS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemnala, 36 de diciermbra de 2021

Emesto Salvador Flores J&rez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

St despacho.

Estimado sefor Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Emily Andrea Leiva Gonzélez cu 3751698490101
Namero de contrato: DGRDCFC-029-059-2021 Acuerdo Ministerial: 10-2021
Servicios (Técnicos o Profesionates): Técnlcos Nit del Contratistc: 98149377
Ntmero de Factura: 2206614429 Serie: 4BsE10R
Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Perfodo det Informe: diciembre 2021
Monto Total del Contrate Q.65,467.74 Plazo del Contrato: 0410112021 al 31h272021

Unidad Administrativa donde

presta fos servicios:

Objetivos del Contrato;

Diteccién de Diversidad Cultural

El técnico se compromete o prestar sus servicios técnico para [a Direccién de Diversidad Cultural
de Ja Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus canocimientos técnlcos, en la prestacisn de Servicios técnicos que se
descsiben a continuaci6n, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Tos Resultados Obtenidos:

a).

b)

Q

€)

o
h)

)

Se logrd la recopilacin de facturas ariginales, formularios 1H, verificadores de factura y formularios de pedidos correspondientes
a los actividades ejecutadas por [a Direccisn de Diversidad Cultural.

Se logr5 el razonamiento de facturas correspondientes a servicios de alimentaclsn, sonido, hospedaje, mobiliario, flete,
transporte terrestre y marttinto, arrendamiento, impresidin, insumos de oficing, compra de tule, barro, hilos, agujas, urdidoras,
herramientas, pinturas, pinceles y pasta para modelar.

Se logré la verificacion de datos consignados en los lstados de participacién utilizados en todas los actividades ejecutadas por la
Diraccién de Diversidad Cultural velando que cumplieran con los reciuisitos necesarios para su respectiva Gguidacisn,

Se logré In elaboracion de fistados de alimentacion, hospedaje, tramsporte terrestre y transporte maritimo que fuesen necesarios
para las diversas actividades a desarrollarse, asf mismo, se justificaron mediante un oficio Jos inconvenientes presentados
durante la consigancitn de datos.

Se Jogré solventar reparos o justificaciones de documentos Niquidados que correspondian a la Direccitn de Diversidad Cultural a
solicitud de la Diraccién de Administracién v Finanzas.

Se logré la realizacién del cuadro de gastos de viéticos y reconocimiento de gastos registrando cada uno da los gastos realizados
durante el desarrollo de las diferentes comistones o designaciones Hevadas a tabo por el personal de la Diraccitn de Diversidad
Cultural.

Se lagré la verificacion de datos consignados y revisién de la vigencia de facturas que comresponden a la fiquidacién de viaticos,
reconocimienta de gastos v seruicios de los expedientes de la Direccitn de Diversidad Cultural,

Sa lagré la solicitud, o Ja persena encargade, v verificacién de informe de actividades ejecutadas por la Direccién de Diversidad
Cultural, asequrando el cumplimiento de cada uno de los requisitos necesarios para el proceso de liquidacién.

Se logrs la verificacion v correccitn de agendas e Invitaciones correspondientes a las actividades realizadas para que cumplon
con todos los requisitos administrativos v financieros,

5e logré apoyar como parte de} personal de protocolo en actividades como: "Apoye en la organizacién y recorrido de la
Antercha Bicentenario” v "Opera Pueblo Kiche™ mismas que fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Emily Andrea Leiva Gonzé&lez

Nombre Completo del Contratista
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